& SERVIO PUBLICO FEDERAL
_CAu A Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Acre

PORTARIA PRESIDENCIAL CAU/AC N° 71, DE 29 DE ABRIL DE 2022.

Designa a criagdo das atribuigdes do cargo de Gerencia
Administrativa Financeira do Conselho de Arquitetura e
Urbanismo do Acre — CAU/AC, e d4 outras providéncias.

A Presidente do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Acre (CAU/AC), no exercicio das
atribui¢des que lhe conferem a Lei n° 12378, de 31 de dezembro de 2010 e Artigo 149, LXI do
Regimento Interno do CAU/AC, designa a criagiio das atribuigdes para o cargo de gerencia

adminstrativa;

Considerando a Deliberagio da Comissdo de Planejamento, Finangas, Organizagdo e Administragdo -
CPFOA n® 02-01/2022, de 20 de Abril de 2022, que aprovou o valor da gratificagéo para funciondrios
que exercerem a fungfo do cargo de Gerencia Administratica;

RESOLVE:

Art. 1° Designar para exercer o cargo de Geréncia Administrativa, funcionario de provimento efetivo,
detentor de nivel superior em Administragéo.

Art. 2° As atribui¢des do cargo a que se refere o art. 1° serfio aquelas previstas no Anexo I da presente
Portaria, as quais se obriga & designada.

Art. 3° Atribuir ao funcionario designado, em razio do exercicio da fungéo, o valor de gratificagdo
conforme estabelecido pela Deliberagio da Comissio de Planejamento, Finangas, Organizagio e
Administragdo - CPFOA n° 02-01/2022, de 20 de Abril de 2022, o qual nio se incorporara ao saldrio
base do cargo de provimento efetivo de Assistente Administrativo;

Art. 4° A referida gratificagfio n3o podera ser cumulativa;

Art. 5° A dispensa do empregado da fun¢io em questfio, implicara seu retorno ao cargo de atribuicdes
de provimento anteriormente ocupado, com o salario correspondente;

Art. 6° O contrato de trabalho decorrente desta designagéo sera regido pela Consolidagéio das Leis do
Trabalho (CLT), aplicando-se o disposto em seu art. 62.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Rio Branco — AC, 29 de Abril de 2022.
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Déndara Cristtinny Bfito Lima
Presidente do CAU/AC

Portaria Presidencial CAU/AC n° 74/2022 - Pagina 1 de 2

Rua Custddio Freire, n® 40, Bosque | CEP: 69900-553 Rio Branco/AC | Telefone: (68) 3222-8941.

www canae anv bhe / atandimenta@eanac aav br



i SERVICO PUBLICO FEDERAL
. m A Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Acre

ANEXOI
PORTARIA PRESIDENCITAL CAU/AC N° 74, DE 29 DE ABRIL DE 2022.

ATRIBUICOES DO CARGO DE GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCEIRA

e Coordenar as Unidades de Pessoal, Compras e Licita¢des, Contratos e Convénios, Patriménio,
Almoxarifado e Apoio.

e Autorizar a abertura dos pedidos de aquisi¢des e licitagdes, monitorando os levantamentos,
especificacdes de produtos e servigos, catilogo de fornecedores, cotagdes, mapa de pregos,
despachos dos processos administrativos;

e Controlar os documentos de habilitagio e liquidagdo, definigdo dos pagamentos para efetuar
os procedimentos administrativos necessarios para realizar uma compra;

* Gerenciar e controlar processos de licitagdes, dispensas e inexigibilidade com base na Lei
8666/93 e 14.133/21.

e Coordenar a elaboragiio dos Termos de Referéncia, indicacdo de modalidades de licitagdo,

agrupamento dos itens da compra em grupos/lotes, publicacdes, edital, emissio do despacho

homologatério, minuta de contrato para o despacho do setor juridico, encaminhamento dos
contratos para assinatura, organizagdo de documentos e numeragdo, aceite do produto,
fiscalizagéio e acompanhamento do servigo prestado;

Controlar e acompanhar contratos;

Controlar registros dos bens méveis de carater permanente, e suas alteragdes e baixas;

Administrar 0 armazenamento ¢ movimentagdo de materiais de estoque e controlar o estoque

minimo e méximo, bem como das entradas e saidas de materiais, geragio de calculos do

consumo médio de cada setor do Conselho;

Elaborar relatério da movimentagio do almoxarifado e expedigdo de materiais adquiridos;

Fiscalizar os servigos terceirizados e a administrago de entradas e saidas de documentos;

Acompanhar a auditoria financeira externa e oferecer suporte necessario a esta execugio;

Conferir, atestar e submeter 4 aprovagio do Gerente-Geral os documentos que necessitem de

assinatura superior;

e Revisar, definir ¢ implementar fluxos e procedimentos administrativos do Conselho;

e Emitir informagGes de valores, empenhos e validar com a presidencia do CAU/AC;

e Analisar cliusulas de pagamento em minuta de contrato verificando controle de orgamentos e
formas de pagamento;

e Encaminhar relatorio de pagamento semanal;

Promover estudos, analisar proposi¢des e apresentar propostas de melhoria a gestio dos
recursos institucionais do CAU/AC;

¢ (Gestdo de convénios celebrados entre 0 CAU/AC e o setor Privado.
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