A SERVICO PUBLICO FEDERAL
g Consetho de Arquitetura e Urbanismo do Acre

PORTARIA N2 51, DE 03 DE SETEMBRO DE 2019

Revoga a portaria de n2 10 de 18 de junho de
2014 e suas respectivas alteracdes,
estabelecendo os critérios sobre os
deslocamentos a servico de conselheiros,
funcionarios e convidados do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo do Acre, e da outras
providéncias.

A Presidente do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Rio Branco - Acre
(CAU/AC), no uso das atribuigdes que lhe conferem o art. 35, inciso Ill da Lei 12.378, de 31 de
dezembro de 2010, bem como o disposto no art. 149 do Regimento Interno do CAU/AC,
aprovado pela Deliberagdo Plenaria CAU/BR n2 79 de 30 de novembro de 2018;

Considerando o disposto no artigo 22, § 32 da Lei n? 11.000/2004, o qual
estabelece que ficam autorizados os Conselhos Federais a normatizar a concessio de didrias,
jetons e auxilios de representacdo, fixando o valor maximo para todos os Conselhos Regionais;

Considerando a Cartilha do Tribunal de Contas da Unido emitida em 25/4/2016,
a qual dispbe sobre Aspectos relativos a Diarias nos Conselhos de Fiscalizagdo Profissional,
recomendando “Transparéncia e Boas Praticas nos Conselhos de Fiscalizagdo Profissional
(Regido Sul) TCU”;

Considerando a Resolucdo do CAU/BR N2 47, de 09 de maio de 2013, o ad
referendum 01 de 2019, bem como a Deliberagdo Plenérias do CAU/AC N2 10 de 18 de junho
de 2014;

Considerando a necessidade de uniformizagdo destas normas, bem como a
necessidade de regulamentacio e controle sobre o pagamento das respectivas rubricas,
principalmente no que tange a adequacgao das regras exigidas pelo Tribunal de Contas da
Unido;

Considerando a necessidade e a obrigatoriedade de aumentar os controles
internos sobre o pagamento das respectivas rubricas;

RESOLVE:
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CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.1° -0 Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Acre (CAU/AC) respondera pelas despesas
relacionadas com os deslocamentos de conselheiros e convidados do CAU/AC a servigo no
territdrio nacional ou no exterior, compreendendo:

| — passagens de transporte aéreo, rodoviario, ferrovidrio ou aquaviario, ou a
combinagdo destes;

Il — reembolso por deslocamento em veiculo préprio, quando n3o forem
fornecidas passagens, ou estas ndo atenderem a totalidade dos deslocamentos;
HI — diadrias ou meias—didrias; e

IV — ajuda de custo

Paragrafo Ginico —Na forma do art. 12, pardgrafo tnico, inciso | da Resolugdo n2 47 do CAU/BR,
consideram—se deslocamentos em servigo para os fins desta portaria a participacio em
Sessdes Plenarias de ambito nacional, reunides do conselho diretor e de comissdes e em
eventos, representacbes e outras atividades institucionais do respectivo Conselho de
Arquitetura e Urbanismo, do presidente, conselheiros e de pessoas convidadas ou
convocados.

CAPITULO I

DAS PASSAGENS DE TRANSPORTE

Art. 2° — As passagens serdo fornecidas para o transporte aéreo, rodoviario, ferroviario ou
aquavidrio, ou a combinagdo destes, com vista a atender as demandas de deslocamento do
local de origem da pessoa a servico até o local de prestacdo dos servicos e retorno ao local de
origem ou a outro destino no territdrio nacional.

Art. 3° — A escolha dos transportadores e dos horarios levara em consideragdo:
| — o atendimento das atividades que tenham demandado o deslocamento a
servico;
Il — os menores custos para o CAU/AC;

Il — a conveniéncia do convocado quanto ao local de origem e retorno dentro do
territdrio nacional;

IV — evitar desgaste fisico excessivo a pessoa designada.
CAPITULO Il

DO REEMBOLSO POR DESLOCAMENTO EM VEICULO PROPRIO

Art. 4° — Em substituicdo ao fornecimento de passagens aéreas, rodoviarias, ferroviarias ou
aquavidrias previstas no art. 2° antecedente, podera ser concedida indeniza¢cdo por
deslocamento em veiculo préprio, desde que presente uma das seguintes situagdes:
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I — quando o trecho de deslocamento ni3o for servido por transporte aéreo,
rodovidrio, ferroviario ou aquaviério regular;

Il - quando, mesmo no caso de o trecho de deslocamento ser servido por
transporte aéreo, rodovidrio, ferrovidrio ou aquaviario regular, o deslocamento
em veiculo préprio possa ser feito em tempo razoavelmente inferior aquele que
seria despendido nos transportes regulares.

Art. 5° — Os valores da indenizagdo de que trata o art. 4° serdo fixados, conforme o caso, pelo
plendrio do CAU/AC, para vigorarem no ambito das respectivas administragdes, e
corresponderdo: (Vide art. 29, inciso | da Resolugio n2 113, de 2016 do CAU/BR):

I — nos casos do inciso | do art. 4°, referente ao limite maximo de 100% do valor
determinado pelo CAU/AC;

Il = nos casos do inciso Il do art. 4°, ao limite maximo de 100% do valor
determinado pelo CAU/AC por quildmetro rodado ou aos valores equivalentes aos
custos dos transportes regulares disponiveis no momento do deslocamento a
servico, prevalecendo o que for menor.

§12 As distdncias entre cidades a serem tomadas como parimetros para a
indenizacdo por utilizagdo de veiculo préprio serdo as constantes no Quadro de Distincia
Rodoviaria entre as principais cidades brasileiras, editado pelo DNIT — Departamento Nacional
de Infraestrutura de Transporte. (Incluido pela Resolugio n° 70, de 2014 do CAU/BR).

§22 A indenizagdo por deslocamento em veiculo préprio ndo serd paga para o transito
no local de destino, uma vez que as diarias j& indenizam, além da alimentacdo e da
hospedagem, o deslocamento interno.

§32 Em hipétese alguma o valor total auferido por quilémetro rodado poderd
ultrapassar o valor equivalente a passagem que poderia ser fornecida ao requerente,
respeitando-se o disposto no art. 39, |l desta portaria.

§42 Em hipotese de deslocamento através de veiculo oficial do CAU/AC, ndo podera
haver pagamento de reembolso por utilizagdo de veiculo préprio, sequer podendo haver
também pagamento das passagens de transporte.

CAPITULO IV

DAS DIARIAS E MEIAS-DIARIAS

Art. 6° — As didrias e meias-didrias destinam-se a atender as despesas de hospedagem,
alimentacdo e transporte interno, sendo devida uma didria para cada dia de afastamento em
que haja pernoite fora da sede do domicilio da pessoa a servico.

Paragrafo tnico — O conselheiro, funcionario, prestador de servico ou convidado a servico do
CAU/AC, faré jus a meias-diarias quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede do
seu domicilio.

Art. 7° — O Plenario do CAU/AC, respeitados os limites estipulados pelo CAU/BR, fixaré os
valores das diarias a serem praticados na respectiva administracao.

| — Os valores das didrias praticados pelo CAU/AC atualmente sdo:
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a) Diérias para deslocamento dentro do Estado do ACRE, com pernoite: valor
equivalente a 50% (CINQUENTA por cento) da didria estipulada pelo CAU/AC para
deslocamentos interestaduais;

b) Diarias para deslocamento para fora do Estado do Acre, com pernoite: valor
equivalente a 80% (oitenta por cento) da didria estipulada pelo CAU/BR;

¢) Meias-didrias para deslocamentos para qualquer lugar do territério do Estado
do Acre, sem pernoite: valor equivalente a 20% (vinte por cento) da diaria estipulada pelo
CAU/AC para deslocamentos interestaduais;

d) Meias-diarias para deslocamentos para qualquer lugar do territério nacional,

sem pernoite: valor equivalente a 40% (quarenta por cento por cento) da diaria estipulada
pelo CAU/BR.

Art. 82 — O pagamento das didrias sera efetuado sempre que o conselheiro, funcionario ou
convidado se deslocar para fora da sede do seu domicilio.

CAPITULO V

DA PRESTACAO DE CONTAS — DIARIAS E MEIAS-DIARIAS

Art. 92 — Os conselheiros, funcionarios e convidados do CAU/AC, quando se deslocarem a

servigo, ficam obrigados a prestacdo de contas.

Art. 15 — As prestacdes de contas observardo o seguinte:
I — Ato administrativo (convocagdo ou convite) que tenha motivado o
deslocamento do conselheiro, funcionarios ou convidados do CAU/AC;
Il - Juntada dos comprovantes originais de embarque ou de uso dos transportes
aéreo, rodoviario, ferroviario ou aquaviario;
lll — Relatério de participacdo, com descrigdo sucinta das atividades executadas;
IV — Que o relatério de participacdo seja apresentado na proxima Reunido Plena
ria;

Paragrafo Gnico — Apenas havera o pagamento de didrias quando o conselheiro, funcionario

ou convidado comprovar o pernoite. Na hipétese de ndo comprovagdo, apenas haverd o
pagamento de meias-didrias.

Art. 16 — Deverdo ser formalizados processos em relagdo ao objetivo de cada concessao de
didrias, instruidos, pelo menos, com os documentos e informagdes a seguir indicados:

I - requerimento do agente interessado, indicando o objetivo do deslocamento, a
duracdo deste ultimo, a quantidade e o valor total de diarias solicitado e,
finalmente, o dispositivo legal em que se apoia o pedido;

Il — deferimento do pedido, confirmando ou retificando expressamente a
quantidade de diarias e o respectivo valor;

il - nota ou comprovante de empenho ou de subempenho da despesa em nome
do conselheiro e recibo do interessado;

IV — declaracdo do interessado confirmando a realizagdo da viagem, sempre
acompanhada de comprovantes do referido deslocamento;
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§12 — Na hipdtese de ndo coincidéncia entre a quantidade de diarias concedida e a
de dias de efetivo deslocamento, seréo juntados aos processos correspondentes os dados e
documentos relativos a redugdo do periodo inicialmente considerado e devolucio de didrias

ndo utilizadas ou, alternativamente, a ampliagio do periodo e & complementacio do valor
devido.

§22 — Havendo valores a restituir, decorrentes da n3o realizagdo do deslocamento a
servigo ou por pagamento de didrias e auxilios em excesso, tais valores dever3o ser restituidos
concomitantemente com a respectiva presta¢do de contas.

Art. 17 — As prestagdes de contas dos deslocamentos a servigo dever3o ser apresentadas até
dez dias dteis apds a conclusio da viagem.

Paragrafo tnico — O conselheiro em débito com qualquer prestagdo de contas de viagem n3o
poderd ser designado para novas missdes, sendo convocado enquanto persistir a omisso o
respectivo suplente do conselheiro do CAU/AC.

CAPIiTULO VI

DO REEMBOLSO DAS DESPESAS DE HOSPEDAGEM E DE MANUTENCAO

Art. 19— As pessoas a servico a pedido do CAU/AC, que com estes nio tenham relacdo juridica
institucional ou funcional, e que sejam convocadas para a prestagio de servicos fora de seus
domicilios em razdo de contrato de prestacdo de servicos com o CAU/AC, serdo, a critério
desta Autarquia, na forma da Resolugdo 47 do CAU/BR, concedidos reembolsos das despesas
de deslocamento a servi¢co, observadas as seguintes regras:

| — as passagens aéreas, rodoviarias, ferroviarias ou aquaviarias serdo adquiridas
pelo CAU/AC, que devera fazé-lo com observancia ao principio de economicidade,
aplicando-se, subsidiariamente, as disposicdes dos artigos 2° e 3° desta portaria.

Il — as despesas com hospedagem, alimentag¢do diaria e locomogdo urbana serdo
cobertas com o recebimento de diaria.

Paragrafo unico — Dos reembolsos a que se refere o inciso Il deste artigo, ndo serdo
reembolsados valores despendidos com bebidas alcodlicas e produtos para fumantes.

Art. 20 — O Plendrio do CAU/AC fixar3, respeitando o valor-limite para reembolso diario de
100 % do valor maximo para reembolso didario a ser praticado pelo CAU/AC.

Paragrafo Unico — Para fins de aplicagdo do valor-limite diario, considerar-se-ao periodos de
24 (vinte e quatro) horas a partir do inicio do deslocamento a servigo.

Art. 21 — Os reembolsos serdo solicitados pelo interessado com a apresentacdo de relatério
de viagem em que constem as informagdes relativas ao periodo de duragdo do deslocamento
a servico, as justificativas das despesas realizadas e os respectivos documentos fiscais
comprobatérios.

1 - nos casos de deslocamento a servigo de pessoas sem vinculo institucional ou
funcional:

a) Relatério da viagem e da atividade;
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b) Juntada do comprovante de embarque ou de uso dos transportes aéreo,
rodoviario, ferroviario ou aquaviario.

CAPITULO IX

DO MOMENTO DO PAGAMENTO DAS RUBRICAS ELENCADAS NESTA PORTARIA

Art. 22 — Os valores das respectivas rubricas serdo creditados em conta corrente de
titularidade da pessoa designada.

Art. 23 — O pagamento das didrias dar-se-4 de forma antecipada, sempre com antecedéncia
de 1 (um) dia Gtil da data do deslocamento, o referido pagamento serd realizado por pessoa

designada pela Presidéncia deste Conselho através de transferéncia em conta corrente de sua
titularidade.

§12 Para ocorréncia de pagamento antecipado de didrias deverdo ser encaminhadas
ao setor financeiro: a solicitagdo de adiantamento, a autoriza¢do da Presidéncia, bem como a
respectiva Convocacdo, documentos que deverdo ser encaminhados no prazo maximo de até
3 (trés) dias uteis antes do deslocamento, devendo o pagamento ser creditado na conta do
beneficiario no prazo de até 1 (um) dia util antes do deslocamento.

§22 Havendo valores a restituir, decorrentes da n3o realiza¢io do deslocamento a
servico ou por pagamento de didrias e auxilios em excesso, tais valores deverio ser restituidos
concomitantemente com a respectiva prestagdo de contas.

§32 A ndo comprovagdo das prestagdes de contas elencadas nos capitulos anteriores
ensejara a obrigatoriedade de restituigdo dos valores recebidos.

§4¢2 O conselheiro em débito com valores a restituir ndo podera ser designado para
novas missoes, sendo convocado o respectivo suplente enquanto persistir a omissdo do
pagamento.

CAPITULO X

DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 24 — A pedido da pessoa designada para o deslocamento a servigo as passagens dos
transportes aéreo, rodovidrio, ferroviario ou aquaviario a serem utilizadas poderdo ter seus

horarios antecipados ou retardados, respeitando—se o seguinte:
I — nos casos em que haja acréscimo nos valores das passagens, o interessado
devera pagar ao Conselho os valores despendidos a maior em face das alteracdes
na programacao;
Il — ndo haverd pagamento de diarias no periodo da antecipacdo ou da
prorrogagdo da viagem;
Il — o interessado assumird inteira responsabilidade por quaisquer fatos que

venham a ocorrer no periodo da antecipacdo ou da prorrogacdao da viagem,
isentando o conselho de tais responsabilidades, em casos ndo justificados.
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Art. 25 — A pessoa designada para deslocamentos em servigo para os fins desta portaria
quando desistir da viagem em data intempestiva, arcard com os custos que o CAU/AC tiver
referentes as multas a serem pagas pelo cancelamento de passagens, dentre outras rubricas.

Pardgrafo Unico — Ficard sujeito ao pagamento previsto neste artigo aquele que n3o
comprovar que o cancelamento da viagem ocorreu em razio de fato necessario, cujos efeitos
ndo eram possiveis evitar ou impedir.

Art. 26 — O pagamento referido no artigo 26 devera ser realizado no prazo maximo de 30
(trinta) dias.

Art. 27 — O CAU/AC normatizara e publicara o valor das diarias, meias-diarias, ajuda de custo
e auxilio reembolso por deslocamento em veiculo préprio, com base no § 32 do art. 22 da Lei

n. 11.000/2004, seguindo-se os percentuais dispostos nesta Instrucio, os quais tém como
limites os valores praticados no CAU/BR.

Art. 28 — O CAU/AC publicara mensalmente no portal da transparéncia as despesas efetuadas.

Art. 29 — Nas situagdes excepcionais em que os conselheiros do CAU/AC incorrerem em
despesas extraordinérias no desempenho de sua func3o publica durante viagem a servico,
despesas estas ndo relacionadas com pousada, alimentagio e locomog3o, assistir-lhes-4 o
direito a solicitar que tais gastos lhes sejam indenizados, oportunidade que os mesmo sero
avaliados através da Comissdo de Financas, que decidira a respeito de sua procedéncia ou
nao.

Art. 30 — Os membros do Comissdes tempordrias do CAU/AC ficardo sujeitos aos mesmos
direitos e deveres inerentes aos conselheiros do CAU/AC no que tange a esta portaria,
conforme previsto no art. 124 e 125 do Regimento Interno do CAU/AC, combinado com o
artigo 19, paragrafo tnico, inciso | da Resolugdo n2 47 do CAU/BR.

Art. 31— As disposi¢cdes desta portaria aplicam-se também aqueles que, mediante convocacdo
formal ou investidura de poder de representagio, estejam no cumprimento de miss3o ou
atividade de interesse do CAU/AC.

Art. 32 — Aplicam-se a esta portaria, como norma integradora, os dispositivos constantes na
Resolugdo n? 47 do CAU/BR, bem como as normas supervenientes emanadas pelo CAU/BR
sobre a matéria, na forma do artigo 22, § 32 da Lei n2 11.000/2004.

Art. 33 — Os casos omissos serdo resolvidos em Plenaria do CAU/AC, mediante solicitacdo do
interessado.

Art. 34 — Revoga-se a Deliberacdo Plendrias do 10 de 18 de junho de 2014, bem como os
demais atos normativos até entdo realizados por esta Autarquia atinentes a regulamentacdo
de rubricas a serem pagas aos agentes envolvidos nesta Instrucdo Normativa.

Art. 35 — Esta Instru¢do Normativa entre em vigor na data de sua assinatura.
Rio Branco - AC, 03 de setembro de 2019.
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Verdnica Vasconcelos de Castro
Presidente do CAU/AC
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