SERVICO PUBLICO FEDERAL
@ A Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Acre

PROCESSO 001/2020

INTERESSADO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ACRE

ESTABELECE O REGIME DE TRABALHO REMOTO
(TELETRABALHO) A TODOS OS EMPREGADOS E
ESTAGIARIOS DO CONSELHO DE ARQUITETURA E
URBANISMO DO ACRE (CAU/AC).

ASSUNTO

AD REFERENDUM Nr 01/2020

A PRESIDENTE DO CONSELHO DE ARQUITETURA E
URBANISMO DO ACRE - CAU/AC no uso das competéncias que lhe confere da Lei
12.378/2010, e o lhe confere o artigo 56; 149, XXXI do Regimento Interno do Conselho de

Arquitetura e Urbanismo do Acre — CAU/AC, sob a anélise do assunto em epigrafe.
Considerando o disposto na Lei n° 13.979, de 6 de fevereiro de 2020;

Considerando a necessidade de acGes cautelosas em defesa da satde dos

conselheiros, convidados e colaboradores do Conselho;

Considerando o0s recentes fatos que sinalizam a progressdao da
disseminacdo do COVID-19, reconhecida pela Organizacdo Mundial de Satude (OMS) como
uma “emergéncia em saude publica de preocupacdo internacional”, posteriormente

classificada pela OMS como pandemia;

Considerando as recomendacdes da Organizacdo Mundial de Saude
(OMS) para prevenir a propagacdao do novo Coronavirus (COVID-19) no ambiente de

trabalho;

Considerando a Portaria n° 188/GM/MS, de 4 de fevereiro de 2020, que
declara “emergéncia em saude publica de importancia nacional, em decorréncia da infeccéo

humana pelo novo Coronavirus (COVID-19)”;

Considerando que a saude é direito de todos e dever do Estado, garantida
mediante politicas sociais e econdmicas que visem a reducdo do risco de doenca e de outros
agravos e ao acesso universal e igualitario as acdes e servigos para sua promogao, protecao e

recuperacdo, na forma do art. 196 da Constituicdo da Republica;
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Considerando que a Camara dos Deputados aprovou, em 18 de marco de
2020, o pedido de Reconhecimento de Calamidade Publica enviado pelo Governo Federal

diante da pandemia de Coronavirus para fins de prevencdo e enfrentamento a COVID-19;

Considerando as medidas restritivas impostas pelo Governo do Estado do
Acre, particularmente a suspensdo das atividades e dos servigos publicos ndo essenciais, a
restricao da circulacdo de transporte coletivo urbano municipal e intermunicipal e a

suspencdo de atividades de servigos dos restaurantes e comércios em geral;

Considerando a necessidade de medidas para assegurar a preservacéo e o
funcionamento dos servicos realizados no ambito do Conselho de Arquitetura e Urbanismo
do Acre (CAU/AC), tanto quanto possivel;

Considerando a possibilidade de as atividades desenvolvidas no &mbito do
CAU/AC poderem ser adaptadas para a realizacdo em regime de trabalho remoto

(teletrabalho), temporariamente.

CONSIDERANDO que a proxima reunido de Plenaria Ordinéaria ocorrera

somente dia 29 de abril de 2020, que se dara via teleconferéncia;

DELIBERA, AD REFERENDUM do Orgao Plenario:

Art. 1° Determinar, em carater excepcional e temporario, o regime de
trabalho remoto (teletrabalho) a todos os empregados e estagiarios do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo do Acre (CAU/AC), no periodo de 18 de marco a 30 de abril de
2020.

Paragrafo Unico. O prazo fixado no caput podera ser alterado de modo a
ser ajustar aos mesmos prazos e condi¢fes das as medidas adotadas pelas autoridades

governamentais como necessarias para o restabelecimento da seguranca e saude de todos.

Art. 2° As demandas e atividades a serem desenvolvidas pelo regime de
teletrabalho serdo distribuidas e organizadas pela chefia imediata de cada setor de modo a

garantir a continuidade da prestac@o dos servigos publicos.
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8 1° A chefia imediata acompanhard periodicamente as atividades
executadas em regime de teletrabalho dos empregados ou estagiarios, podendo solicitar

relatérios e reunides virtuais.

§ 2° O envio de documentos oficiais entre os empregados e estagiarios
devera ser realizado por meio do endereco eletrénico (e-mail) institucional do CAU/AC,
ficando essas pessoas responsaveis pela correta utilizacdo, integridade e sigilo dos

documentos.

8 3° Nos casos em que as atividades a serem desenvolvidas pelo
empregado ou estagiario ndo puderem ser realizadas remotamente, a chefia imediata podera,
resguardadas as cautelas para a seguranca e salde das partes envolvidas no trabalho, solicitar
0 comparecimento do empregado ou estagiario no local designado, a fim de atender as

demandas pontuais que ndo puderem ser resolvidas remotamente.

Art. 3° Nos casos de que trata 0 § 3° do artigo anterior, 0 comparecimento
do empregado ou estagiario ao local designado para a prestacdo dos servigos devera ocorrer
pelo periodo de tempo estritamente necessario ao desempenho da atividade solicitada e, caso
seja necessaria a utilizacdo de transporte, 0 mesmo devera optar pelo acionamento do
motorista do CAU/AC, veiculo préprio ou por intermédio da utilizacdo de transporte
publico, devendo ocorrer, se possivel, em horéarios alternativos, de modo a evitar horarios de

grandes aglomeracdes de pessoas.

Art. 4° Determinar que 0s empregados, estagiarios e terceirizados
obedecam, na execucgdo do teletrabalho, estritamente os respetivos horarios de trabalho ou de
atividades de estagio, sendo vedada a realizacdo de banco de horas ou horas extraordinarias,
salvo demanda justificada e prévia autorizacdo da Geréncia Geral, aprovada previamente

pelo gestor imediato mediante justificativa fundamentada.

Paragrafo Gnico. Ficam os empregados e estagiarios dispensados da
assinatura digital relativamente a frequéncia da jornada de trabalho no periodo
compreendido entre 18 de marco e 30 de abril de 2020, cabendo a chefia imediata realizar a

supervisdo dos horarios de trabalhado dos integrantes de suas respectivas equipes.

Art. 5° Determinar que a prestacdo dos servicos a distancia, dentro das
condicBes de suporte tecnologico e logistico disponiveis, tenha como escopo assegurar a
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preservacdo e o funcionamento dos servicos realizados no ambito do CAU/AC tanto quanto

possivel.

Art. 6° As medidas de teletrabalho estabelecidas nesta deliberagdo para o
periodo de 18 de marco a 30 de abril de 2020, serdo adotadas de modo que, sem prejuizo de

outros deveres, os colaboradores:

| — desempenhem as suas respectivas atribui¢fes e atividades inerentes as

respectivas unidades do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Acre — CAU/AC,;

Il — atendam as convocagfes para comparecimento as dependéncias do
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Acre — CAU/AC, sempre que houver necessidade

da unidade ou interesse da Administracao;

1l — mantenham os telefones corporativos de contato permanentemente

atualizados e ativos nos dias Uteis, respeitada a jornada de trabalho e o horéario de trabalho;
IV — consultem diariamente a sua caixa de correio eletrénico institucional;

V — mantenham a chefia imediata informada acerca da evolugcdo do

trabalho e de eventuais dificuldades verificadas;

VI — possam retirar processos, documentos e materiais nas dependéncias
do CAU/AC, em horario de fluxo diminuto e de forma isolada, sempre com a comunicagédo
antecipada e previa autorizacdo junto a Gerencia Geral, registrando de forma virtual, os itens
que foram objeto de carga/saida e os devolverem em perfeita condi¢cdo quando do término
do trabalho;

VIl — preservem o sigilo das informacgdes que sejam sigilosas. Paragrafo

unico - Aplicam-se aos estagiarios, no que couber, as disposi¢oes deste artigo.

Art. 7° A presente deliberagdo ndo implica a alteracdo de contratos de
trabalho, por ser celebrada em carater emergencial e provisério em face do COVID-19:

8 1° Né&o cabera pagamento de qualquer adicional a qualquer colaborador
em razdo de eventual alegacdo de realizacdo de labor fora da respectiva jornada de trabalho
e/ou fora do respectivo horério de trabalho, sem solicitacdo formal, expressa e escrita por

parte do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Acre — CAU/AC, considerando que a
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presente deliberacdo ndo implica a alteracdo de jornada de trabalho e/ou de horario de
trabalho.

Art. 8° Serd assegurado aos empregados e estagiarios em regime de
teletrabalho o fornecimento de equipamentos de informatica, certificado digital, softwares e
servicos de telefonia movel, quando necessarios ao bom desempenho de suas atividades,

desde que solicitados e aprovados previamente pelo gestor imediato.

Paragrafo Unico. Dada a urgéncia que o assunto requer, excepcionalmente,
0 empregado poderad efetuar a aquisicdo direta de servigcos de certificacdo digital e de
telefonia movel no interesse do servigo, para posterior reembolso por parte do CAU/AC,

mediante aprovacao prévia pelo gestor imediato.

Art. 9° Ficam suspensas as viagens e deslocamentos, a servigo, dos
empregados do CAU/AC até o dia 30 de abril de 2020.

Art. 10° Ficam a Presidéncia e a Gerente Geral autorizados a expedirem
instrucdes complementares para o fiel cumprimento das disposicdes estabelecidas nesta

Portaria, bem como resolverem os casos excepcionais, omissos e/ou emergenciais.

Art. 11° As medidas adotadas no presente ato sdo emergenciais e podem

ser revistas, suprimidas, ampliadas, complementadas ou prorrogadas a qualquer tempo.

Art. 12° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no sitio
eletronico do CAU/AC na Rede Mundial de Computadores (Internet), no enderego

www.cauac.gov.br, com efeitos a partir desta data.

Art. 13° Nos moldes do artigo 56 do Regimento Interno do CAU/AC, para
que o referido ad referendum seja apreciado impreterivelmente na Reunido Plenéaria

subsequente.

Rio Branco - AC, 18 de marco de 2019.

VERONICA VASCONCELOS DE CASTRO

Presidente do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Acre — CAU/AC
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